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Макарова Татьяна Ивановна

Цель: 
Соискание вакансий на должность помощника психолога/психолога, социального педагога
Профессиональный рост, приобретение дополнительного опыта работы.
Сведения о себе:

Дата и место рождения: 10 апреля 1985 г., Респ. Коми; в Москве с 2001 г.

Гражданство: РФ
Семейное положение: замужем

Дети: нет

Тел.: 8 985 421 46 79

E-mail: tanja_osipova@mail.ru 

Ближайшая станция метро – Улица Скобелевская (Южное Бутово)
Образование: 
-  2018 – 2021 гг.: ЧОУ ВО Московский университет имени С.Ю. Витте. Диплом № 66090 выдан 21.04.2021 г.

Направление подготовки: 44.03.02 Психолого-педагогическое образование
- 2003 – 2008гг.:  НОУ ВПО Московская финансово-промышленная академия (МФПА). Диплом ВСГ 0196299 выдан 12.02.2008г. 
Квалификация Менеджер по специальности «Менеджмент организации»
- 2001 – 2005гг.: ГОУ СПО Банковский колледж № 45 г. Москвы. Диплом № 405816 выдан 27.06.2005г.

Профессия «Секретарь-референт» (диплом с отличием) 
  
Дополнительное образование:  
- 2020 г.: ЧОУ ВО Московский университет имени С.Ю. Витте. Удостоверение о повышении квалификации № 772413018801 выдано 18.12.2020г. по дополнительной профессиональной программе «Метафорические ассоциативные карты» - 72 акад. часа.

- 2019г.: ЧОУ ВО Московский университет имени С.Ю. Витте. Удостоверение о повышении квалификации № 772408645685 выдано 16.05.2019г. по дополнительной профессиональной программе «Песочная терапия (Sandplay)» - 72 акад. часа.

- 2019г.: ЧОУ ВО Московский университет имени С.Ю. Витте. Удостоверение о повышении квалификации № 772405881802 выдано 02.04.2019г. по дополнительной профессиональной программе «Сказкотерапия в образовании» - 72 акад. часа.

- 2016г.: НОЧУ ДПО Институт повышения квалификации и профессиональной переподготовки «Высшая школа Практической Психологии и Бизнеса» (НОЧУ ДПО «ИПК ВШППиБ») Удостоверение о повышении квалификации № 772401741019 выдано 28.11.2016г. по профессиональной программе «Системное семейное консультирование. Методы коррекции родовых программ» - 148 часов. 

- 2016г.: НОЧУ ДПО Институт повышения квалификации и профессиональной переподготовки «Высшая школа Практической Психологии и Бизнеса» (НОЧУ ДПО «ИПК ВШППиБ») Удостоверение о повышении квалификации № 772400500017 выдано 11.07.2016г. по дополнительной профессиональной программе «Основы духовно-ориентированной психотерапии. Метод ДДТ» - 90 часов.
- 2016г.: НОЧУ ДПО Институт повышения квалификации и профессиональной переподготовки «Высшая школа Практической Психологии и Бизнеса» (НОЧУ ДПО «ИПК ВШППиБ») Удостоверение о повышении квалификации № 772401740836 выдано 27.03.2016г. по дополнительной профессиональной программе «Десенсибилизация психических травм с помощью движений глаз (Метод ДПДГ)» - 20 часов.

- 23.08.2015 –  23.08.2016гг.:   НОЧУ ДПО Институт повышения квалификации и профессиональной переподготовки «Высшая школа Практической Психологии и Бизнеса» (НОЧУ ДПО «ИПК ВШППиБ») Диплом № 772401741305 выдан 10.09.2016г. Курс «Психологическое консультирование с элементами психотерапии и коучинга»
Трудовая деятельность: 
- Июнь 2017 - по н.в.: ООО «Образовательно-издательский центр «Академия» (Ведущий специалист отдела профессионального образования)


с 01.03.2018г. – перевод на должность Главного специалиста отдела контента ЭОР в ООО «Академия-Медиа»       

Навыки: 

Заключение авторских договоров; организация рецензирования и встреч; ведение переговоров с авторами/рецензентами; сбор информации по учебным заведениям; работа с ФГОС и учебными программами; ведение базы данных; работа с орг.техникой;  оформление документации; составление отчетов; осуществление других технических функций по обеспечению и обслуживанию работы отдела. 

Причина ухода: территориальная удаленность от нового места жительства 
-01.07.2013-30.11.2016гг.: ООО «КОМУС-ИМПЕКС» (Офис-менеджер)

Навыки:
Обеспечение жизнедеятельности офиса, прием и распределение телефонных звонков, регистрация входящей/исходящей корреспонденции, учет рабочего времени, встреча посетителей, организация совещаний и переговоров, протоколирование, ведение документооборота, контроль выполнения обязанностей курьера, исполнение поручений руководителя, работа с MS Office. 

Причина ухода: по собственному желанию

-14.10.2011-20.07.2012гг.: ООО «ХИМОЛА» (Менеджер по продажам)

Навыки:
Ведение и расширение базы данных по привлечению клиентов; заключение договоров купли-продажи; консультирование покупателей и прием заказов;   контроль отгрузок товара по своему участку; организация и проведение сезонных выставок (подача заявок, оплата счетов, заказ рекламной продукции, итоговые отчеты);  помощь руководству в подготовке официальных писем и других документов, касающихся деятельности фирмы.

Причина ухода: по собственному желанию 

- 25.01.2011–31.07.2011гг.: ООО «Толк-клуб» (Менеджер по работе с клиентами)

Навыки: 

Контроль всех необходимых закупок для функционирования клуба; расширение ассортимента авторских изделий; поиск и ведение расчетов с художниками/дизайнерами; продажа услуг и мероприятий клуба; ознакомление посетителей с деятельностью и расписанием клуба; создание гармоничной, комфортной атмосферы. 

Причина ухода: неудобство графика 2/2

- 01.11.2005-31.12.2010гг.: ООО «Образовательно-издательский центр «Академия» (Специалист отдела профессионального образования)

с 01.04.2008г. – перевод на должность Ведущего специалиста         

Навыки: 

Заключение авторских договоров; организация рецензирования и встреч; ведение переговоров с авторами/рецензентами; сбор информации по учебным заведениям и центрам; ведение базы данных; работа с орг.техникой;  оформление документации; составление отчетов; осуществление других технических функций по обеспечению и обслуживанию работы сектора. 
Причина ухода: территориальная удаленность от нового места жительства 
Дополнительная информация:

Владение слепым десятипальцевым методом печатания; знание делопроизводства; ПК (Word, Excel, Outlook, Internet - уровень пользователя); работа с оргтехникой, встреча посетителей; участие в выставках. 
Водительское удостоверение категории «В» с 14.11.2009 г.
Знание иностранных языков, степень владения:
Английский язык – уровень Elementary 
Личные качества: 

· умение работать самостоятельно и в коллективе
· аккуратность в работе с документацией
· умение выполнять поставленные задачи
· внимательное отношение к людям
· спокойствие, серьезность и предусмотрительность, планирование дел заранее
· стремление к высоким результатам в работе
�








